附件
广东省会计师事务所2025年度报备
工作指引

一、填报平台及网址。填报平台：注册会计师行业统一监管平台（以下简称统一监管平台），网址：acc.mof.gov.cn。
二、登录。账号为事务所编号，统一监管平台密码由事务所定期更新，如忘记密码，请通过“忘记密码”功能“填写账号-身份验证-设置新密码-完成”进行重置密码。密码问题仍有疑问的，请联系：020-83170155。（以下图片均可点击放大查看）
[image: ] [image: ]
三、填报。进入统一监管平台——基本信息报备，会计师事务所选择“事务所信息报备”“执业质量报备”“其他信息报备”及“一体化管理自评报备”，分所选择“分所信息报备”“一体化管理自评报备（分所）”进行填报。请严格按照《广东省财政厅关于做好会计师事务所2025年度报备工作的通知》要求，认真填报有关信息，确保报备内容真实完整。
[image: ]  [image: ]
（一）基本信息报备-事务所（5月31日截止填报）
[image: ]
1.事务所基本情况表
[image: ]
[image: ][image: ]
[image: ]
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2.相关附件表
[image: ]
新增填报的“会计师事务所从业人员工时收费信息”，请按《通知》的附件4格式将盖章版和可编辑版表格上传至“事务所信息报备”-“相关附件表”中的“其他补充资料”模块。填报“会计师事务所从业人员工时收费信息”过程中如有疑问，请联系：020-83063583。
3.分所基本信息表
[image: ]
4.合伙人（股东）情况汇总表
[image: ]
5.收入明细
[image: ]
6.支出明细
[image: ]
7.境外（含港澳台及外国）审计业务情况表
[image: 1744092918545]
8.境外（含港澳台及外国）非审计业务情况表
[image: ]
9.为公共部门提供专业服务情况表
[image: ]
10.会计师事务所在境外（含港澳台及外国）设立分支机构情况表
[image: ]	
11.事务所履行反洗钱和反恐怖融资义务报备表
[image: ]
12.“一带一路”专业服务情况表
[image: ]
13.2025年度被审计单位执行会计准则制度情况
[image: ]
14.基本信息变更项汇总、退回原因
[image: ]
     15.年度报备相关表格导入模板的下载途径
[image: ]
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（二）基本信息报备-分所（5月31日截止填报）
[image: ]
1.基本情况
[image: ]
2.报备相关材料附件表
[image: ]
新增填报的“会计师事务所从业人员工时收费信息”，请按《通知》的附件4格式将盖章版和可编辑版表格上传至“事务所信息报备”-“相关附件表”中的“其他补充资料”模块。填报“会计师事务所从业人员工时收费信息”过程中如有疑问，请联系：020-83063583。
3.收入、支出明细
[image: ]
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4.退回原因
[image: ]
（三）一体化管理自评报备-事务所（5月31日截止填报）
[image: ]   [image: ]
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（四）一体化管理自评报备-分所（5月31日截止填报）
[image: ] [image: ]
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（五）自查自纠报备-其他信息报备（5月31日截止填报）
[image: ]  [image: ]
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（六）自查自纠报备-执业质量报备（8月31日截止填报）
 [image: ] [image: ] 
[image: ]
[bookmark: _GoBack]注意：点击“导出PDF”后，将不能修改相关内容，请务必确认无误再“导出PDF”。若已操作导出还需修改，请按系统要求上传附件提交后再联系省注协退回修改。
[bookmark: OLE_LINK2]四、其他事项。请各会计师事务所及时关注报备状态，报备信息提交后，系统显示为已送审或已提交，如系统状态变更为已报备，则报备完成。如报备信息被退回，请及时查看退回原因，并修改重新报送。报备工作中如有疑问，可拨打咨询电话：020-83063573；技术支持电话：010-61965750。
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